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| - Acesso ao Sistema

1. Acesse o site siaudi.rj.gov.br;

2. Insira Usuario e Senha encaminhados pela AGE;

* Esta senha pode ser trocada
posteriormente ao entrar no sistema, na
opcao “Alterar Senha” existente no
canto superior direito da tela;

169 -- perfil_auditado [Sair]

| Ajuda | Contato | Alterar Senha

3. Cligue em “Entrar” e, estando Usuario e Senha corretos, vocé sera
direcionado para a pagina inicial do Sistema.
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Il - Inclusdo de manifestacdo quanto as recomendacdes

No menu principal haverda médulos que se diferem de acordo com o
perfil designado para o Usuario, neste manual, serdo abordados os principais
maddulos disponiveis para o perfil Auditado.

1. No menu principal clique em “Follow Up™.

2. Esta tela devera aparecer.

Relatorio para Follow Up

Consultar

N Relaterio SELECIONE w

3. No campo “Exercicio” digite o ano desejado.

|E-.-3':'w:|: i eues ‘

4. No campo “N2 Relatorio” selecione o relatério que contém as
recomendacdes que deseja apresentar manifestacao.

SELECIONE v

ul
M
]
"
(s}
[s]

5. Na tela serdo apresentadas as informacdes referentes ao relatdrio de
auditoria desejado, bem como a lista de recomendacdes e o status em que
se encontram. Para acrescentar manifestacdo a uma recomendagéo ou
verificar a andlise do auditor clique no seguinte icone:;

N Relatorio N* Capituio L Wkem | X' Recomendagic i Qde. Resp. Cliente Qrde. Resp. Auditor Uitimo Seatus Anexe
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Os status que foram cadastrados na funcionalidade follow up,
refletirdo no moddulo Follow Up disponivel para auditores, auditados,
superintendentes, auditor-geral e perfil para demais consultas. As
definicbes dos status das recomendacgdes se aplicam para os seguintes
Ccasos:

— Implementada: recomendacdo da AGE foi atendida pelo auditado.

— Em Implementacdo: recomendacdo da AGE esta sendo avaliada e
algumas medidas estdo sendo tomadas pelo auditado.

— Parcialmente Implementada: recomendacao padréo (recebe o status
“Pendente” no ato da abertura da recomendacao).

— Nao Implementada: a recomendacdo ndo pode ser mais atendida, por
motivos alheios a vontade do auditado (ex: AGE recomenda alguma
melhoria fisica na estrutura, porém ocorreu um desabamento e a medida
ndo podera mais ser atendida).

— Nao Aplicavel: ndo se aplica a recomendacdo a determinado item.

6. Serdo apresentadas a constatacdo e a recomendacdo emitida pelos
auditores. Logo abaixo haverd um editor de texto para que possa
acrescentar a manifestacdo quanto a recomendacdo ou a analise do
auditor.,

B I ¥ 5 a4
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7. Caso seja necessario, € possivel acrescentar arquivos em anexo para
analise dos auditores.

ANEX0
Anexo

\ Escolher arquivo \ Nenhum arquivo escolhido

8. Apds a inclusdo da manifestacao, clique em “Confirmar”.

C nm’ LAl Cancelar Voltar
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lll - Leitura de Relatério

1. No menu principal clique em “Relatérios”.

o W@WODiimo  SIAUDI - Sistema de Auditoria

2. No canto esquerdo aparecerd& um submenu. Clique em
“Relatdrios”.

Belatoros de Auditoria

Relatorios de Manifestacoes

4. Esta tela devera aparecer:

Consultar - Relatorio

Tipo de relatorio * SELECIONE v

ID do Relatorio *

Os campos marcados com * sao obrigatorios.

5.Em “Tipo de relatério” selecione a opcao “Homologados”.

Tipo de relatorio * (LHOMOLOGADOS v |

6. Preencha o campo “Ano”.

Ano 2021 (Ex: 2022) | Buscar
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7. Na primeira vez em que for abrir um relatdério serd solicitado antes o
preenchimento do Formulario de Avaliacdo da AGE. Logo apds a
confirmacdo das notas sera possivel ter acesso ao relatdrio desejado.
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IV - Delegar/Distribuir Itens

1. No menu principal clique em “Permissdes de Acesso”.

e G NSS4 ik  SIAUDI - Sistema de Auditoria

Ciniclo Manifestacio  FollowlUp  PermissdesdeAcesso Relatdrios

2. No canto esquerdo aparecera um submenu. Clique em “Liberar acesso
a ltens do Relatério”.

3. Esta tela devera aparecer:

Permissao de Acesso ao Item

3. Através desta tela é possivel realizar consultas sobre os itens ja
delegados aos usudrios da Unidade. Para isso é necessario selecionar ao
menos um dos campos a seguir e clicar no botéo

Usudrio Selecione

Unidade Auditada Selecione

4. Para realizar uma inclusao, basta clicar sob o botao “Incluir”:

de Acesso
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5. Esta tela devera aparecer:

Permissao de Acesso ao ltem

6. A partir desta tela, € necessario selecionar um Usuario e um N2 de
Relatério nos campos abaixo:

7. Agora é importante saber se deseja delegar todos os itens deste relatério
a0 usuario ou ndo e marcar a opcao de sua preferencia.

Sim Nao

Desejar liberar todos os itens deste

relatono

8. Caso a opcao seja “Nao”, é possivel selecionar itens especificos do
relatério para delegar ao usuario no campo abaixo.

Desejar liberar todos os itens deste
elatorio

tem Selecione

9. Apds preencher todos os campos devidamente, basta clicar no botdo
e a distribuicdo dos itens sera efetivada.
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V - Questionarios

1. No menu principal clique em “Questionarios”™.

— Q-u_ SIAUDI - Sistema de Auditoria

2. No canto esquerdo aparecerd um submenu. Cligue em “Respostas

Questionarios”.

o Wl WGiians  SIAUDI - Sistema de Auditoria

 Permissbes de Acesso  Relatdnios Ouestiondrios

Inico  Manifestacio Follow Up

Respostas Questionanc

3. Esta tela devera aparecer:

Resposta de Questionario

Unicade Admintstrativa Ano-Exercico Data Pré-Ratificado

Escore Objetives.

4. Esta primeira tela é a janela de consulta, que é possivel filtrar por ID,

Ano e Questionario nos campos da imagem a seguir:

5. Ao preencher estes campos e clicar em
resultados na tabela localizada abaixo.

, serd possivel ver os

Resposta de Questionario

Usuério Cliente Unidade Administrativa | Ano-Exercicio | Data Pré-Ratificado [ Data Ratificado | Escore Objettvos

1D |  Questiondrio |
Nenhum registro encontrodo




*
IA DI 4 GOVERNO DO ESTADO
Gotstado RIO DE JANEIRO
R

SISTEMA DE AUDITORIA
MANUAL SIMPLIFICADO DO AUDITADO

6. Nas abas do canto superior direito:

[iniciar] demonstrativos_contabeis_rjprev [iniciar] demonstrativos_contabeis_diretas_e_indiretas [iniciar] controle_interno_coso [iniciar] bens

Estdo disponiveis os questionarios para preenchimento e seus status.

Status:
o [niciar] : O Questionario ainda nédo foi iniciado.
* reontinuzr] » O Questionario foi iniciado mas néo finalizado.

o ipré-ratificar] : O Questionario foi finalizado e estd em estado de Pré-
Ratificacdo. Neste momento, o questionario fica bloqueado para
edicdo mas ainda é possivel cancelar e edita-lo. Este Status foi
construido com o intuito de aumentar a seguranca e consisténcia
dos Questionarios, evitando erros ap6s a Ratificacao.

o mtificade] : O Questionario foi Ratificado, um Escore Obijetivo é
emitido e a partir deste momento nao sera mais possivel edita-lo.

7. Ao clicar em um Questionario disponivel, algumas perguntas devem ser
respondidas, e o estado das respostas podem ser salvos para edicao
posterior antes de pré-ratificar, basta clicar em Salvar no final das
questodes.

8. Apbs finalizar o preenchimento das perguntas, é necessario Pré-
ratificar o mesmo, e revisar com muita atencdo as respostas antes de
Ratificar definitivamente o questionario. Caso necessario, é possivel
cancelar a Pré-ratificacao clicando em Cancelar Pré-Ratificagdo ao final da

pagina.

9. Apds Pré-ratificar e revisar as respostas, basta clicar em  ratificar | NO
final do formulario.

Este manual simplificado contém apenas as principais funcdes a serem
utilizadas pelos auditados. Em momento oportuno as demais
funcionalidades serdo ensinadas.

Duvidas, entre em contato através do e-mail
siaudi@cge.rj.gov.br
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